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福田区教育局关于做好2020年秋季公办学校转学插班工作的通知

区属各公办中小学：
根据《广东省教育厅关于中小学生学籍管理的实施细则（试行）》（粤教基〔2014〕24号）要求，现将福田区2020年秋季公办学校转学插班工作通知如下：
一、时间安排

转入申请受理时间：2020年6月22日至7月2日（工作日上午：8:00—12:00；下午：14:00—17:00），转入手续办理截止于2020年9月4日。
二、操作流程及规范

转学插班须按照受理登记、材料初验、录入系统、材料审核、积分排名、录取注册六个工作步骤操作。具体操作步骤如下：
1.学校须提前做好转学插班准备工作，成立转学工作小组，统计各年级学位空额情况，公告转学插班办法、报名所需资料、具体时间安排以及联系方式，安排学校服务窗口做好咨询等相关工作。

2.在转入申请受理时间内，有空余学位的学校登记符合条件的转入申请，初审相关材料，并将初审通过后学生信息录入“福田区公办学校转学插班系统”，将相关资料的电子版（拍照或扫描）上传系统。  

3.初验合格的报名材料由系统分别交街道、社保、住建、计生、公安、房屋租赁、规划和国土及市场监管等部门审核。

4.根据《福田区义务教育阶段积分入学办法》计算积分，按照积分从高到低确定录取名单及录取分数线。学校转学工作小组监督并审核本学期拟转入名单，在“福田区公办学校转学插班系统”内报区教育局。
5.区教育局对各学校上报的拟转入名单进行审批，各学校根据审批意见通知家长，并开始办理转入手续，同时提醒家长，学位申请房将锁定至该生毕业。对未录取的学生家长，学校需及时告知，以便家长及时申请其他学校。

6.地段学校因学位已满，未能接收由外地转入的福田户籍插班生，开具《学位已满证明》，家长凭此证明可到其他非地段学校自行提交转学申请。其他学校在接收本地段户籍插班生后，仍有空余学位的，可接收开具《学位已满证明》的转学申请。

非福田户籍学生如因学位紧张，未被申请学校录取，学校须告知其自行联系民办学校。
三、工作要求
1.各学校必须在转学插班期间，允许家长递交转学申请，同时开放学校服务窗口并安排工作人员接待家长以及接听电话咨询，避免发生“门进不了，人找不到”的现象。

2.各学校必须及时将本学期办理转学插班的时间、办理地点以及联系电话进行公示。如因某年级班额超标不接收转学插班申请，也须进行公示。

3.各学校必须严格按照国家规定的班额标准安排学生，积极采取措施消除大班额。对现存大班额，学校要严控转学插班，逐步消化存量，严格控制增量。超过国家规定的班额标准的，原则上不得接收插班生。同时，也不允许在班额没有达到规定人数情况下对符合条件者开具《学位已满证明》。
4.为保证学生转学相关信息的准确性以及避免出现转入年级有误的情况，家长需提供原就读学校打印的国家学籍“学籍卡”。同时，各学校不得以无国家学籍为由拒绝符合条件的转学申请，如学生在原学校没有全国学籍，须原就读学校开具就读证明，待我区学校核实后办理。同理，我区转出学生，学校应当为其开具学籍卡。
5.区内公办学校之间原则上不予转学，因我区已保障其义务教育权利，同时防止学校之间恶性竞争。

6.各学校不得通过任何形式的考试确定录取学生。各学校不得招收资料不齐或资料审核不合格的学生就读（初中学校对学生转入须提醒其深圳中考相关政策及要求）。
附件：1.福田区2020年秋季转入审核统计表（2020版）

2.广东省义务教育阶段学生转学申请表                                 

                           福田区教育局
                                2020年6月16日

附件1                  
福田区2020年秋季转入审核统计表（2020版）
（学校须完整填写此表所有项目）
学校（盖章）：                           填表人： 
	序号
	姓名
	身份证号码
	户籍
	住房是否属于转入学校招生地段
	住房性质
	转入年级
	转出学校
	转出学校是否为公办学校
	积分
	材料审核情况
	如是租房，是否提供租赁凭证


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 教务主任(签名)：                             校长(签名)：
附件2
广东省义务教育阶段学生转学申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	户籍所在地
	

	学籍号
	
	身份证号
	

	原住址
	
	现住址
	

	转入学校名称及标识码
	
	拟读年级
	

	转出学校名称及标识码
	
	现读年级
	

	申 请 理 由
	  申请人： 

年    月    日
	学生家长确认意见

	
	
	  确认本申请表所列各项属实，并支持其转学。
家长签名： 

联系电话：
             年   月   日

	转入学校意见
	经办人签名：
负责人签名：
（单位盖章）       

 年   月   日
	转入学校主管教育行政部门意见
	经办人签名：
负责人签名：
（单位盖章） 

    年   月   日

	备    注
	


注： 1.经上述有关单位审核同意后，转入学校通知学生办理入学手续，电子学籍接续后，转出学校按照与学生家长商定的方式，将学生的纸质个人学籍档案寄转入学校或用档案袋密封、盖章后交学生家长带到转入学校；2.此表一式二份，由上述有关单位各执一份。 

 广东省教育厅制
户籍：深户、非深户、台湾户籍、港澳籍、华侨


住房性质：购房、租房


转出学校：填写具体的省、市、区以及学校名称。


积分：根据2020年《福田区义务教育阶段积分入学办法》计算分数。


材料审核情况：根据学生户籍情况所收材料送审后的结果反馈。如全部合格填写“合格”，其他情况填写“不合格”并备注哪一样材料不合格。








